Esborrany per revisié del Manual de Contractacio
Esta subjecte a canvis

MANUAL INTERN DE CONTRACTACIO

COMPANYIA D’AIGUES DE VILANOVA I LA
GELTRU, SAM

EXPOSICIO DE MOTIUS

El 9 de novembre de 2017 es va publicar al BOE la Llei 9/2017, de 8
d’octubre, de contractes del sector public (en endavant LCSP), que
ha entrat en vigor el 9 de mar¢ de 2018.

Mitjancant aquesta Llei s’incorporen a l'ordenament juridic espanyol la
Directiva 2014 /23 /UE, de 26 de febrer de 2014, relativa a ’adjudicacio
de contractes de concessio i la Directiva 2014 /24 /UE, de 26 de febrer
de 2014, sobre contractacio publica.

No s’ha transposat encara la Directiva 2014 /25/UE, de 26 de febrer de
2014, relativa a la contractacio per entitats que operen en els sectors de
l'aigua, l’energia, els transports i els serveis postals a una altra llei
especifica, que aixi mateix ha d’incorporar a l'ordenament juridic
espanyol la part de la Directiva 2014/23/UE que sigui aplicable als
sectors esmentats.

La societat Companyia d’Aiglies de Vilanova i la Geltru, SAM - en
endavant, referida com CAVSAM en el present Manual — és una societat
mercantil municipal participada per I'Ajuntament de Vilanova i la
Geltry, i que té com activitat principal, entre d’altres, la realitzacio de
totes aquelles activitats encaminades a la millor gestido i administracio
del cicle integral de l'aigua, des de la regulacio dels recursos hidraulics
necessaris, fins a la reutilitzacio i/o retorn de les aiglies tractades al
medi natural; quantes activitats estiguin encaminades a la prospeccio,
implantacio, gestio, administracio i explotacio d’infraestructures i
serveis relacionats amb tot tipus de xarxes de subministrament i de
comunicacio i distribucio, la titularitat dels quals ostenti la societat o
pugui tenir per concessio, arrendament o qualsevol altra forma juridica,
i la gestio del cobrament de tot tipus de preus publics, taxes, impostos o
qualsevol altra figura tributaria, quan estigui facultada per a realitzar-la
en virtut de conveni, delegacio, atribucio legal, o qualsevol altra titol
habilitant, de qualsevol administraci6 publica o bé organismes
dependents de la mateixa, quedant excloses les potestats que resultin
incompatibles en la naturalesa juridica de 'empresa.
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Per tant, atenent a la seva naturalesa juridica i la de les activitats que
realitza, es una entitat que es troba englobada dins ’ambit subjectiu de
la Llei de procediments de contractacio en els sectors de 'aigua i altres i
que, al mateix temps, té la consideracio de “poder adjudicador” que no
té la condici6 d’Administracié Publica, d’acord amb alldo que estableix
l'apartat d) de l’article 3.3 de la LCSP. Aixi mateix i en virtut del seu
objecte, la contractacio de CAVSAM resta subjecta a les prescripcions
de la Llei 31/2007, de 30 d’octubre, de procediments de contractacio en
els sectors de l'aigua, l’energia, els transports i els serveis postals (art.
7, aigua; en endavant. LSE) i a la LCSP envers aquells que son exclosos
de la Llei 31/2007 (Disposicio addicional quarta).

Atenent doncs a aquest nou marc normatiu, cal adaptar els
procediments de contractacio de CAVSAM, diferenciant aquells
contractes que es troben subjectes a la LSE d’aquells que, per contra,
les regles contingudes a la Llei esmentada no els hi resulten d’aplicacio.
Suposit aquest ultim que és objecte del present Manual de
Contractacio.

En aquest sentit, cal destacar que la Disposicié Addicional Quarta de
la propia LSE estableix el “regim aplicable als contractes exclosos de
l'ambit d’aquesta Llei que es celebrin per organismes de dret public,
entitats publiques empresarials i societats mercantils de caracter public”.
Contractes que, en relacio amb el sector de 1’'aigua, son els seglients:

(i) Els d’obres, subministrament i serveis referents a les activitats
del sector de l'aigua (article 7 de la LSE), el valor estimat (IVA
no inclos) dels quals sigui inferior a 443.000 euros, en
subministraments i serveis i inferior a 5.548.000 euros en els
contractes d’obres.

(i) Els contractes exclosos de conformitat amb l’article 18 de la
LSE. Exclusio que ve determinada, amb caracter general, per
tenir finalitats diferents de la realitzaci6 d’activitats del sector
de 'aigua o bé en motiu del seu objecte especific.

La propia Disposicio Addicional Quarta estableix que en relacié6 amb
aquests suposits s’aplicaran les “normes pertinents” de la LCSP.

Per tal de determinar quines so6n les normes de la LSCP que resulten
d’aplicacio en l'adjudicacio d’aquests contractes exclosos de la LSE, cal
remetre’ns a la Disposicio Addicional Vuitena de la LCSP, atés que en
la mateixa es regulen els “Contractes celebrats en els sectors de l'aigua,
de lenergia, dels transports i dels serveis postals”, disposant, en
concret, al seus apartats segon i tercer el seglient:
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“2. La adjudicacion por las entidades del sector ptblico que no
tengan el cardcter de Administraciones Publicas de contratos que
tengan por objeto alguna de las actividades enumeradas en el
ambito de aplicacion objetiva de la legislacion vigente sobre
procedimientos de contratacion en los sectores del agua, la energia,
los transportes y los servicios postales, se regira por dicha
legislacion, salvo que una Ley sujete estos contratos al régimen
previsto en la presente Ley, en cuyo caso se les aplicaran las
normas previstas para los contratos sujetos a regulacion
armonizada.

A los contratos destinados a la realizaciéon de varias actividades en
los que al menos una de ellas esté comprendida en el ambito de la
Ley sobre procedimientos de contratacion en los sectores del agua,
la energia, los transportes y los servicios postales, se les aplicard el
régimen juridico de la actividad a la que se destinen principalmente.
En el supuesto de que no fuera objetivamente posible determinar a
qué actividad se destina principalmente el contrato, se aplicara la
presente Ley.

Los contratos excluidos de la aplicaciéon de la legislacién vigente
sobre procedimientos de contratacion en los sectores del agua, la
energia, los transportes y los servicios postales, que se celebren en
los sectores del agua, la energia, los transportes y los servicios
postales por las entidades del sector publico que no tengan el
cardcter de Administraciones Publicas, se regiran por las
disposiciones pertinentes de la presente Ley, sin que les sean
aplicables, en ningun caso, las normas que en esta se
establecen exclusivamente para los contratos sujetos a
regulacion armonizada.

3. La adjudicacion de los contratos que celebren las entidades
a que se refiere el apartado anterior, que no tengan por
objeto alguna de las actividades enumeradas en el ambito de
aplicacion objetiva de la legislacion vigente sobre
procedimientos de contratacion en los sectores del agua, la
energia, los transportes y los servicios postales, se regiran
por lo establecido en la presente Ley, en los términos
establecidos en la misma.”

D’una interpretacio conjunta d’aquestes Disposicions, essent que, en el
cas que ens ocupa, es tracta de contractes celebrats per una societat
mercantil publica que, d’acord amb ’article 3 de la LCSP, forma part del
sector public i, dins d’aquest, és un poder adjudicador que no té el
caracter d’Administracié Publica, s’aplicaran les normes de la LCSP i
no de la LSE, en els seglients suposits:
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(i) Els contractes inclosos en l’ambit d’aplicacio objectiva de la
LSE per import inferior als llindars: 443.000 euros en
subministraments i serveis, i 5.548.000 euros en els
contractes d’obres i els contractes expressament exclosos de
I’aplicaci6é de la LSE de conformitat amb el seu article 18.

El régim juridic aplicable en aquests contractes sera el previst
a la LCSP pels contractes no subjectes a regulacio
harmonitzada.

(i) Els contractes que, amb independéncia de la seva quantia, no
tinguin por objecte alguna de les activitats enumerades en
I’'ambit d’aplicacio objectiva de la LSE, se’ls aplicara el régim
previst en la LCSP pels contractes harmonitzats o no
harmonitzats en funcio del valor estimat, atenent als imports
establerts a la LCSP.

Pero, a més a més, cal destacar un altre suposit en relacio amb el qual
el present Manual resultara d’aplicacio. Aquest és el suposit referent als
contractes relatius a diverses activitats previstes a l’article 13 de la LSE.
Cal assenyalar que conforme a la Disposicié Addicional Vuitena de
la LCSP, “a los contratos destinados a la realizacion de varias
actividades en los que al menos una de ellas esté comprendida en el
ambito de la Ley sobre procedimientos de contrataciéon en los sectores del
agua, la energia, los transportes y los servicios postales, se les aplicara
el régimen juridico de la actividad a la que se destinen principalmente.
En el supuesto de que no fuera objetivamente posible determinar a
qué actividad se destina principalmente el contrato, se aplicara
la presente Ley”. La “presente Ley” es refereix a la LCSP.

Per tant, el present Manual té per objecte regular els procediments de
contractacié dels contractes que es trobin inclosos en els suposits
anteriorment indicats.

El present Manual té merament caracter intern, explicatiu i,
essencialment, organitzatiu, sense desplegar efectes enfront de tercers i
sense que el mateix pugui substituir o desplacar el régim juridic
aplicable als procediments d'adjudicacio en virtut del disposat a l'article
318 lletra b) de la LCSP.
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TiTOL PRIMER. DISPOSICIONS GENERALS.
Capitol 1. Objecte i ambit d’aplicacio
Article 1. Objecte del Manual

1.- .- El present Manual, en compliment d’allo que disposa la Disposicio
transitoria cinquena de la LCSP en relaci6 amb l'article 318, té per
objecte per objecte la regulacio dels procediments de contractacié amb
la finalitat de garantir lefectivitat dels principis de publicitat,
concurreéncia, transpareéncia, confidencialitat, igualtat 1 no
discriminacio, i ’adjudicacio del contracte a la millor oferta.

Aixi mateix, el present Manual és de caracter intern, explicatiu i,
essencialment, organitzatiu, sense desplegar efectes enfront de tercers i
sense que el seu contingut pugui substituir o desplacar el régim juridic
aplicable als procediments d'adjudicacio establert a la LCSP.

2.- Aquest Manual no té per finalitat regular l'execucio, els efectes i
I’extincio dels contractes, que es regeixen pel dret privat.

El Plec de clausules o condicions particulars i/o el contracte, amb la
finalitat de salvaguardar 1’ interés general en la contractacio del sector
public, poden incloure clausules reguladores de determinades
actuacions de 'd0rgan de contractacié que, d’acord amb la naturalesa de
les prestacions, es considerin convenients. En particular, i sense que
tingui caracter limitatiu la segient relacio, es podra preveure, entre
d’altres, la modificacié del contracte, la imposici6 de penalitats i/o la
resolucio del contracte per demora, per incompliment o incompliment
defectuos.

Article 2. Ambit d’aplicacié

Aquest Manual s’aplica als procediments d’adjudicacio dels contractes
que, d’acord amb els suposits analitzats, no es regeixen per la Llei
31/2007, de 30 d’octubre, i es remeten al régim previst pels contractes
no subjectes a regulaci6 harmonitzada regulats a la LCSP, i que
s’indiquen a l’exposicio de motius.

CAVSAM podra igualment adjudicar contractes reservats en exclusiva a
Centres Especials de Treball (CET) i/o a empreses d’insercido o entitats
destinades a la insercio sociolaboral de persones amb especial dificultat
d’accés al mercat de treball, de conformitat amb la  Disposicio
addicional quarta de la LCSP i la Guia Practica per a la inclusié de
criteris socials, ambientals i étics en la contractaci6 publica de
I’Ajuntament de Vilanova i la Geltru, aprovada pel Ple de ’Ajuntament
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en sessio ordinaria del mes de maig de 2015, o qualsevol modificacio
posterior.

En ambdoés casos caldra justificar degudament a ’expedient el caracter
reservat d’aquests contractes.

Article 3. Valoraci6 de I'import estimat dels contractes i durada

1.- Sempre que el text del present Manual es faci referéncia a I'import o
quantia dels contractes s’entendra que en els mateixos no hi esta inclos
I'lImpost sobre el valor afegit (IVA), excepte indicacié expressa en
contrari.

2.- El calcul del valor estimat dels contractes subjectes al present
Manual es realitzara d’acord amb el qué es preveu a l’article 17 de la
LSE.

Quan es tracti dels contractes sotmesos a la LCSP, el calcul del valor
estimat dels contractes es realitzara d’acord amb el qué preveu a
I’article 101 de la LCSP.

3.- La durada dels contractes es regira pel que s’estableix a l’article 29
de la LCSP.

4.- Els contractes de valor estimat inferior a 40.000 euros, quan es
tracte de contractes dobres o a 15.000 euros quan es tracti de
contractes de serveis i subministraments, podran adjudicar-se
directament a qualsevol empresari amb capacitat d’obrar i que compti
amb l’habilitacié professional necessaria per realitzar la prestacio del
contracte.

Caldra verificar per aquest tipus de contractes que no s’esta alterant
l'objecte del contracte per evitar l'aplicacié de les regles generals de
contractacié, i que el contractista no ha subscrit més contractes
adjudicats de forma directa que individual o conjuntament superin la
xifra indicada en el paragraf anterior.

En el contracte d’obres adjudicades directament s’ha d’afegir, a més, el
pressupost de les obres, sens perjudici que hagi d’incloure també el
projecte corresponent quan ho requereixin normes especifiques.

Article 4. Formalitzacio i contingut minim dels contractes
1.- Els contractes subjectes al present Manual s’hauran de formalitzar

per escrit, estant prohibida la contractacio verbal excepte en els casos
que el contracte tingui caracter d’emergéncia. En els contractes
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adjudicats mitjancat el procediment d’adjudicacio directa per rao de
I'import indicats en el punt 4 de l’article anterior no sera preceptiva la
formalitzaci6 d'un contracte, essent, a més, necessari linforme de
I’6rgan de contractaciéo motivant la necessitat del contracte, I’'aprovacio
de la despesa i la incorporacié a aquest de la factura corresponent que
reuneixi els requisits legalment establerts.

2.- Els contractes es perfeccionen amb la seva formalitzacio, qualsevol
que sigui el procediment o la forma d’adjudicaci6 utilitzada.

La formalitzacié del contracte s’ha d’efectuar no més tard dels 15 dies
habils segiients al dia en qué s’efectui la notificacio de ’adjudicacio als
licitadors i candidats, prévia aportacio de la documentacié requerida
per ’'organ de contractacio.

3.- Si el contracte és susceptible de recurs especial en matéria de
contractacio de conformitat amb l’article 44 de la LCSP, la formalitzaci6
no es pot efectuar abans que transcorrin 15 dies habils des que es
remeti la notificacio de I’'adjudicacio6 als licitadors i candidats.

Els contractes que son susceptibles de recurs especial en matéria de
contractacié es determinen al punt 1 de l'article 44 de la LCSP, tenint
en consideracié que d’acord amb el nou régim, els imports economics
han estat modificats, passant a ser pels contractes d’obra amb un valor
estimat del contracte superior a 3.000.000 d’euros i de
subministraments i serveis per un valor estimat superior a 100.000
euros.

L’6rgan de contractacié6 requerira l'adjudicatari que formalitzi el
contracte en un termini no superior a 5 dies a comptar des de I'endema
del dia en qué hagi rebut el requeriment, una vegada transcorregut el
termini abans indicat sense que s’hagi interposat cap recurs que
comporti la suspensiéo de la formalitzacié del contracte. De la mateixa
manera ha de procedir quan 1'0rgan competent per resoldre el recurs
hagi aixecat la suspensio.

4.- Quan per causes imputables a 'adjudicatari no s’hagués formalitzat
el contracte dintre del termini indicat, se li exigira el 3% del pressupost
base de licitacio, IVA exclos, en concepte de penalitzacido, que es fara
efectiu en primer lloc contra la garantia definitiva, si s’hagués
constituit, sense perjudici del que s’estableix a la lletra b) de l'apartat 2
de l'article 71 de la LCSP.

En aquest suposit, el contracte s’adjudicara al segient licitador per
l'ordre en que hagin quedat classificades les ofertes, prévia presentacio
de la documentacio legalment establerta.
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5.- La formalitzaci6o dels contractes es publicara, juntament amb el
contracte corresponent en el Perfil de contractant de l’entitat, en un
termini no superior a 15 dies després del perfeccionament del contracte.
L’anunci de formalitzacié contindra la informacio recollida a 'annex III
de la LCSP.

Article 5. Régim juridic dels contractes, jurisdiccié6 competent i
comput de terminis

1.- Els contractes subscrits per l'entitat, subjectes al present Manual,
tindran la consideracioé de contractes privats.

2.- De conformitat amb l'establert a l’article 27 de la LCSP sera
competéncia de l'ordre jurisdiccional contencidos administratiu les
questions referides a la preparacio, adjudicacid6 i modificacions
contractuals, quan la impugnacié d’aquestes ultimes es basi en
I'incompliment del que estableixen els articles 204 i 205 del la LCSP.

3- La jurisdiccio civil sera competent per conéixer les incidéncies i/o
reclamacions que sorgeixin relatives als efectes i extincio dels
contractes.

Article 6. Perfil de contractant.

1.- L’entitat haura de difondre a través de la seva pagina web oficial el
Perfil de contractant, degudament identificat amb I’expressio
“Contractacio: Perfil de contractant”. Aquest espai haura de ser
accessible per a tots els possibles licitadors que accedeixin a la pagina
web a través dlInternet i haura d’estar allotjat a la Plataforma de
Contractaci6 del Sector Public o a la de la Generalitat de Catalunya.

2.- El contingut i informacié a publicar en el Perfil de contractant sera
la prevista a l’article 63 de la LCSP.

3.- L’accés a la informacié del Perfil de contractant sera lliure, no
requerint identificacio prévia. Tota la informacio continguda la perfil de
contractant es publicara en formats oberts i reutilitzables, i romandra
accessible al public durant un periode no inferior a 5 anys.



Esborrany per revisié del Manual de Contractacio
Esta subjecte a canvis

Capitol II. Organs de contractacié6 i assisténcia
Article 7. Organs de contractacié

Correspon al Consell d’Administracié l'aprovacié dels expedients de
contractaci6 d’obres, serveis i subministraments, a excepcio dels
contractes menors que correspon a la Geréncia.

Article 8. Funcions de I’0rgan de contractacio

A T’6rgan de contractacio li correspondran, amb caracter enunciatiu i no
limitatiu, les seglients funcions:

a) Aprovar l'inici de 'expedient de contractacio i autoritzar la despesa
corresponent.

b) Designar la Mesa de Contractacio, quan s’escaigui, o els organs
d’assisténcia.

c) Aprovar els plecs de clausules particulars i prescripcions técniques.

d) Adjudicar i, en el seu cas, formalitzar els contractes.

e) Autoritzar les modificacions del contracte.

f) La recepcio i liquidacio dels contractes.

g) La resolucio dels contractes.

h) Totes aquelles altres que estableix la LCSP.

Article 9. Organs d’assisténcia

Els organs d’assisténcia seran nomenats per l'0rgan de contractacio i
consistiran en una Mesa de Contractacio o una Unitat Técnica.

Aquests organs han d’exercir, entre altres, les funcions seguents,
previstes a la LCSP i el seu desplegament reglamentari:

a) La qualificacio de la documentacié acreditativa del compliment
dels requisits previs i, si s’escau, acordar 'exclusio dels candidats
o licitadors que no acreditin aquest compliment, amb el tramit
d’esmena previ.

b) La revisio i valoraci6 de les proposicions dels licitadors, conforme
als criteris d’adjudicaci6 establerts al Plec.

c) Si s’escau, la proposta sobre la qualificaci6 d'una oferta com a
anormalment baixa, amb la tramitacié prévia del procediment a
que es refereix ’'article 149 de la LCSP.



Esborrany per revisié del Manual de Contractacio
Esta subjecte a canvis

d) En el procediment restringit o en el de licitaci6 amb negociacio, la
seleccio dels candidats quan aixi ho delegui 1’0rgan de
contractacio.

e) La proposta a I’0rgan de contractacié d’adjudicaci6 del contracte a
favor del licitador que hagi presentat la millor oferta.

La Mesa de contractacio estara integrada per un minim de 4 membres i
la unitat técnica podra esta integrada per un minim de dos membres.

L’0rgan de contractacio podra preveure la incorporacio als organs
d’assisténcia, o per assessorament d’aquest, de persones amb un
determinat perfil técnic adequat a 'objecte contractual.

Els organs d’assisténcia, si s’escau, podran sollicitar els informes
técnics i l'assessorament que considerin necessaris per formular la
corresponent proposta d’adjudicacio.

La constituci6 de la Mesa de Contractaci6 o Unitat Técnica sera
obligatoria en el procediment obert, obert simplificat, restringit, dialeg
competitiu, de licitacié amb negociacio i d’associacio per la innovacio.

La constituci6 de la Mesa de Contractaci6 o Unitat Técnica sera
potestativa en el procediment obert simplificat abreujat, procediment
negociat sense publicitat i d’adjudicaciéo directa per raé de l'import,
essent necessari, per tant, que expressament es prevegi al Plec de
Clausules Particulars la seva designacio.

En els procediments d’adjudicacié on no es constitueixi una Mesa de
contractacio o Unitat técnica, la valoracio de la solvéncia economica i
financera, técnica o professional, i de les ofertes presentades, es
realitzara pels serveis técnics de l’entitat o, en el seu cas, per técnics
externs que haguessin estat contractats per realitzar aquesta funcio.

TITOL II. Dels contractistes

Article 10. Els contractistes: Capacitat i solvéncia

1.- Podran celebrar els contractes regulats en el present Manual les
persones naturals o juridiques, de naturalesa publica o privada i
espanyoles o estrangeres, que tinguin plena capacitat d'obrar i
acreditin la seva solvéncia economica, financera, técnica i professional
o, en el seu cas, la classificacié corresponent al contracte, d’acord amb
el que s’estableixi al Plec de Clausules Particulars o a les condicions
reguladores del Contracte, i no es trobin incursos en cap de les causes
de prohibicié de contractar establertes a I’article 71 de la LCSP.

10
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Els empresaris, aixi mateix, hauran de comptar amb I’habilitacio
empresarial o professional que, si s’escau, sigui exigible per a la
realitzacio de l'activitat o prestacio objecte del contracte.

2.- El nivell de solvéncia economica i financera, técnica i professional
sera especific per a cada contracte i la seva exigéncia sera adequada i
proporcionada a les caracteristiques de la prestaciéo contractada. La
solvéncia s’haura d'acreditar d’acord amb el qué s’estableixi al Plec de
Clausules Particulars, que haura de preveure lexigéncia d'una
determinada classificacio quan correspongui segons la LCSP.

Aixi mateix, en els Plecs es podran establir requisits de solvéncia
relacionats amb aspectes socials o mediambientals, sempre que els
mateixos es trobin relacionats amb l’objecte del contracte i puguin
resultar rellevants per a la correcta execucio del mateix, de conformitat
amb LCSP i la Guia Practica per a la inclusi6 de criteris socials,
mediambientals i etics en la contractacio publica de I'’Ajuntament de
Vilanova i la Geltri, aprovada pel Ple de I'Ajuntament en sessio
ordinaria del mes de maig de 2015 o qualsevol modificacié posterior.

3.- La solvéncia economica i financera i técnica i professional
s’acreditara mitjancant ’aportacio dels documents que determini I’6rgan
de contractacio entre els previstos als articles 87 a 91 de la LCSP,
podent-se admetre de forma justificada altres mitjans de prova de la
solvéncia diferents dels previstos a la LCSP.

4.- Per a acreditar la solvéncia, els licitadors podran basar-se en la
solvéncia d'altres empreses, d’acord amb el queé s’estableix a l’article 75
de la LCSP.

5.- Les persones juridiques nomeés podran ser adjudicataries dels
contractes regulats en aquest Manual quines prestacions estiguin
compreses dins de les finalitats, objecte o ambit d’activitat que, segons
els seus estatuts o regles fundacionals, els siguin propis.

TITOL III. Actuacions preparatories dels contractes

Capitol 1. Disposicions comunes als contractes regulats en el
Manual

Seccio la. De I’expedient de contractacio
Article 11. Inici i contingut de ’expedient
1.- Tot contracte li precedira la tramitacio dun expedient de

contractacio, el qual es justificara la necessitat i idoneitat del contracte,
la justificaci6o del valor estimat del contracte i pressupost base de
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licitacio, la durada del contracte, els criteris de solvéncia i els criteris
d’adjudicacio.

2.- Aixi mateix, 'expedient de contractacié també haura de contenir la
segient documentacio:

a) El Plec de clausules particulars.

b) El Plec de prescripcions técniques i demés documentacio técnica,
si s’escau.

c) El contracte tipus.

d) En el cas del contracte d’obres, es requerira el corresponent
projecte o document equivalent.

3.- En l'expedient s’ha de justificar adequadament:

a) L’eleccio del procediment de licitacio.

b) E1 valor estimat del contracte amb una indicaci6 de tots els
conceptes que lintegren, inclosos sempre els costos laborals si
n’hi ha.

c) La necessitat de lentitat que es vol satisfer mitjancant la
contractacio de les prestacions corresponents; i la seva relacio
amb l'objecte del contracte, que ha de ser directa, clara i
proporcional.

d) En els contractes de serveis, l'informe d’insuficiéncia de mitjans.

e) La decisio de no dividir en lots 'objecte del contracte, si s’escau.

f) Els criteris de solvéncia técnica o professional, i economica i
financera, i els criteris que s’han de tenir en consideracio per
adjudicar el contracte, aixi com les condicions especials de la seva
execucio i justificacio de les formules utilitzades.

g) En el seu cas, la classificacido que s’exigeixi als participants.

4.- L’expedient de contractacio, un cop completat, haura de ser aprovat

per l'organ de contractacio, disposant l'obertura del procediment de
contractacio, indicant la tramitacio i procediment a seguir.
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Article 12. Contractacio urgent i d’emergéncia

Per a la contractacio urgent o d’emergencia s’estara al que es determina
a la LCSP i, en particular, als articles 119 i 120 de dita Llei.

Seccio 2a. Plec de clausules particulars i Plec de prescripcions
técniques i contracte.

Article 13. Plec de clausules particulars i contracte

1.- En tot procediment de licitacio, a excepcio del d’adjudicacio directa
per rad de l'import, es fixaran previament els pactes i condicions de
caracter técnic, juridic i economic definidors dels drets i obligacions de
les parts que regiran la licitacio i l’execucio del contracte, que es
denominara Plec de clausules o condicions particulars, i que es
consideraran sempre i en tot cas part integrant del contracte.

2.- El Plec de clausules particulars haura de contenir a més, la definicio
de l'objecte del contracte i les caracteristiques basiques d’aquest; el
procediment de contractacié i documentacio a presentar i la forma de
recepcio de les ofertes; la solvéncia economica i financera, técnica o
professional o, en el seu cas, la classificacié corresponent a l'objecte del
contracte; les consideracions socials, laborals i ambientals que, en el
seu cas, s’estableixin com a criteris de solvéncia, d’adjudicacié o com a
condicions especials d’execucio; els pactes i les condicions definidores
dels drets i les obligacions de les parts del contracte; els criteris
d’adjudicacio i la seva ponderacio, el regim d’admissié de variant o
millores i les garanties a constituir; els pactes i les condicions
definidores dels drets i les obligacions de les parts del contracte; la
previsio de cessido del contracte, excepte en els casos en qué aquesta
cessio no sigui possible; les condicions de modificacié del contracte; les
condicions especials d’execucio; l'obligacié de l’adjudicatari de complir
les condicions salarials dels treballadors de conformitat amb el conveni
col'lectiu sectorial aplicable; i les altres mencions que requereixen la
LCSP i les seves normes de desplegament.

També, s’han d’incloure les condicions essencials de caracter técnic,
juridic i economic que regiran la licitacido i el contracte, els aspectes
economics i técnics objecte de negociacio en els procediments negociats,
en el seu cas, les condicions i, si s’escau, la informacié sobre les
condicions de subrogacido en contracte de treball en aquells contractes
en queé s’imposi a l'adjudicatari l'obligaci6 de subrogar-se en
determinades relacions laborals.

El compliment dels aspectes de caracter social dels contractes es
consideraran obligacions contractuals de caracter essencial. El caracter
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essencial d’aquestes obligacions s’haura de determinar expressament al
Plec.

En el cas de contractes mixtos, s’ha de detallar el régim juridic aplicable
als seus efectes, compliment i extincio, tenint en compte les normes
aplicables a les diferents prestacions que s’hi fonen.

3.- El contracte ha de tenir el contingut minim seguient, llevat que ja es
trobin recollits en els plecs: identificacio de les parts; acreditacié de la
capacitat dels signants; definicio de l'objecte del contracte; referéncia a
la legislacio aplicable; enumeracio dels documents que integren el
contracte; preu del contracte o forma de determinar-lo; la durada del
contracte o les dates estimades per al comencament de la seva execucio
i per a la seva finalitzacio, com també la de la prorroga o prorrogues, si
estiguessin previstes; les condicions de recepcio, lliurament o admissio
de les prestacions; les condicions de pagament; suposits de resolucio
del contracte i imposicio de penalitzacions; l'extensio objectiva i
temporal del deure de confidencialitat que, si s’escau, s’imposi al
contractista; 1’obligaciéo de ’empresa contractista de complir, durant tot
el periode d’execucio del contracte, les normes i condicions que fixa el
conveni col'lectiu aplicable.

Article 14. Plec de Prescripcions Técniques.

1.- Els Plecs de Prescripcions Técniques hauran de contenir les
especificacions técniques que hagin de regir la realitzacié de la prestacio
i defineixin les seves qualitats, les seves condicions socials i ambientals,
de conformitat amb els requisits que per a cada contracte estableix la
LCSP.

2.- Les prescripcions técniques dels contractes hauran de permetre
l'accés en condicions d’igualtat dels licitadors i no podran tenir com
objecte la creacio d’obstacles injustificats a la lliure competéncia entre
les empreses.

Capitol 2. Normes de publicitat i terminis de concurréncia.

Article 15. Normes de publicitat

1.- Les licitacions, amb les excepcions que ara es detallaran,
s’anunciaran al Perfil de Contractant de I’entitat.

2.- Aixi mateix, ’0rgan de contractacié podra decidir la publicacié de
I’'anunci al Diari Oficial de la Uni6 Europea o altres Diaris oficials, com
el Butlleti Oficial de la Provincia, el Diari Oficial de la Generalitat de
Catalunya i el Butlleti Oficial de ’Estat. Aquests anuncis es realitzaran
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a efectes merament informatius, sense que tinguin cap transcendéncia
juridica a efectes de determinacio de terminis i per a la presentacio
d’ofertes o sol'licituds.

3.- El procediment negociat sense publicitat i el procediment
d’adjudicacio directa per radé de limport no requeriran cap tipus
d’anunci de licitacio.

4.- Les adjudicacions i formalitzacions dels contractes regulats al
present Manual s’anunciaran al Perfil de Contractant en els termes
establerts a la LCSP. Aquest anunci s’ha de realitzar en el termini
maxim de 15 dies a comptar de la data d’adjudicacio de cada contracte
per la totalitat dels contractes objecte del present Manual, excepte la
contractacio directa per rad de 'import que es realitzara trimestralment.

Article 16. Contingut dels anuncis de licitacié i d’adjudicacio

1.- En tots aquells procediments regulats en el present Manual que aixi
s’estableixi, l’entitat procedira a publicar un anunci de licitacié i quan
correspongui d’adjudicacio i de formalitzacié d’acord amb el format
establert a 'annex III de la LCSP.

2.- Les resolucions d'adjudicacio dictades a l'emparament del present
Manual, a excepcido dels adjudicats de forma directa per raé de la
quantia, es publicaran al Perfil del contractant de l’entitat.

Article 17. Terminis de concurréncia
Els terminis de concurréncia se sotmeten a les regles segients:

a) En el procediment obert, el termini minim per la presentacio de
les ofertes sera de 15 dies pels contractes de subministraments i
serveis i de 26 dies pels contractes d’obres, a partir de la data de
publicacié de 'anunci.

b) En el procediment obert simplificat, el termini minim per la
presentacio de les ofertes sera de 15 dies, llevat del contractes
d’obres en els que el termini sera de 20 dies.

c) En el procediment obert simplificat abreujat, el termini minim per
la presentacio de les ofertes sera de 10 dies habils, llevat que es
tracti de compres corrents de bens disponibles al mercat, que
sera de S dies habils.

d) En el procediment restringit, el termini minim per la presentacio

de les sol'licituds de participacidé sera de 15 dies a partir de la
data de publicacio de 'anunci. El termini minim de presentacio
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de les ofertes per part dels candidats seleccionats sera de 10 dies,
a comptar des de la data de I'enviament de la invitacio.

e) En el procediment de licitaci6 amb negociacié el termini minim

f)

per la presentacié de les sollicituds de participaciéo sera de 15
dies a partir de la data de publicaci6 de 'anunci. En aquests
procediments el termini de consulta i presentacio de les ofertes es
determinara en cada cas al Plec de clausules particulars i en la
carta d’invitaci6 als candidats seleccionats. En tot cas, caldra
establir un termini suficient per garantir la concurréncia, igualtat
de tracte i no discriminacio dels licitadors, i mai inferior a 7 dies.

En el procediment negociat sense publicitat, el termini de
consulta i presentacio de les ofertes es determinara en cada cas al
Plec de clausules particulars i en la carta d’invitacié als
candidats, sense que pugui ser inferior a 10 dies.

g) Tots els terminis assenyalats en dies al present Manual es

consideraran com a dies naturals, a no ser que expressament
s’indiqui una altra cosa.

TiTOL IV.- PROCEDIMENTS DE CONTRATACIO

Capitol 1. Procediments de contractacio.

Article 18.- Procediments de contractacio.

1.- Els contractes regulats en el present Manual s’adjudicaran d’acord
amb algun dels seglients procediments que es detallen a continuacio:

a. Procediment obert ordinari

b. Procediment obert simplificat

c. Procediment obert simplificat “abreujat”

d. Procediment restringit

e. Procediment de licitaci6 amb negociaci6

f. Procediment negociat sense publicitat

g. Procediment d’adjudicacio directa per radé de l'import

2.-. La contractacio de la societat es realitzara, ordinariament, utilitzant
el procediment obert o procediment restringit regulats en el present
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Manual. Aixi mateix, en els suposits expressament previstos en el
present Titol, la societat podra adjudicar els contractes pel procediment
simplificat, simplificat abreujat, licitacid6 amb negociaci6 o pel
procediment negociat sense publicitat o pel procediment d’adjudicacio
directa per raé de limport. Igualment, la societat podra utilitzar
sistemes per la racionalitzaci6 de la contractaci6 en els termes
establerts al present Manual.

3.-.Els contractes es podran adjudicar-se de forma directa per radé de
I'import quan el valor estimat del contracte sigui inferior a 40.000
euros, quan es tracti de contractes d’obres o a 15.000 euros, quan es
tracti de contractes de subministrament o de serveis.

4. En les quantitats establertes en el present article no es considera
inclos I'import corresponent a I'lmpost del Valor Afegit.

S. Aquests imports es modificaran de forma automatica i sense cap
necessitat d’aprovacié expressa en el cas que una norma estableixi
altres quanties.

Article 19. Procediment obert ordinari

En el procediment obert ordinari tot licitador interessat que reuneixi els
requisits de capacitat i solvéncia establerts al Plec de clausules
particulars podra presentar ofertes, quedant exclosa tota negociacio
dels termes, condicions i requisits del contracte amb els licitadors.

Article 20. Desenvolupament del procediment obert ordinari

El procediment obert s’ajustara als tramits establerts a la LCSP, essent
els més importants els seglients tramits:

a. Aprovacio expedient: Aprovacié de l'expedient d’acord amb el que
s’estableix al present Manual.

b. Anunci de licitacio: publicacié de 'anunci de licitacio al Perfil del
Contractant.

c. Presentacio de proposicions o ofertes: El empresaris interessats
presentaran les proposicions o ofertes amb els requisits, termini i
condicions que s’estableixin al Plec de Clausules Particulars i a
I'anunci.

d. Obertura documentacio administrativa: Finalitzat el termini de

recepci6 de les proposicions, es procedira a lobertura de la
documentacio administrativa i, en el seu cas, I’'esmena de defectes en
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el termini maxim de 3 dies i admissio dels licitadors presentats que
reuneixin els requisits establerts al Plec de Clausules Particulars.

e. Obertura de les propostes avaluables amb criteris subjectes a
judici de wvalor: Realitzada la revisio de la documentacio
administrativa es procedira a lobertura, en acte ne—public,
d’aquestes propostes.

f. Obertura de les propostes avaluables mitjancant 1’aplicaciéo de
formules o criteris automatics: Realitzada la valoracio de les
propostes avaluables amb criteris subjectes a judici de valor es
procedira a l'obertura, en acte public, de les propostes avaluables
mitjancant ’aplicacio de formules o criteris automatics. Préviament a
l'obertura d’aquestes propostes s’haura d’haver fet public en el
mateix acte i mitjancant publicacio al perfil de contractant, del
resultat de la valoracio de les propostes descrites a la lletra e)
anterior.

g. Proposta d’adjudicacio: Un cop realitzada la valoracié de les ofertes
acceptades a licitacio d’acord amb els criteris d’adjudicacio, es
formulara la proposta d’adjudicacio del contracte, previa la
tramitacio establerta a la LCSP.

h. Resoluci6: L’organ de contractacié resoldra sobre l'adjudicacié del
contracte.

i. Publicaci6: Inserci6 de ’adjudicacio al Perfil de Contractant.

j- Formalitzacio del contracte: Un cop formalitzat el contracte, es
procedira a la seva publicacio al Perfil de contractant.

Article 21. Procediment obert simplificat

1.- En el procediment obert simplificat tots els licitadors que reuneixin
els requisits de capacitat i solvéncia establerts al Plec de Clausules
Particulars podran presentar ofertes, quedant exclosa tota negociacio
dels termes, condicions i requisits del contracte amb els mateixos.

L’entitat pot utilitzar un procediment obert simplificat en els contractes
d’obres, subministrament, serveis quan es compleixin les dues
condicions seglients:

a) Que el seu valor estimat sigui igual o inferior a 2.000.000
d’euros en el cas de contractes dobres, i en el cas de
contractes de subministrament i de serveis, que el seu valor
estimat sigui igual o inferior a 100.000 euros.
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b) Que entre els criteris d’adjudicaciéo que preveu el plec no n’hi
hagi cap d’avaluable mitjancant un judici de valor o, si n’hi ha,
la seva ponderaciéo no superi el 25 % del total, excepte en el
cas que el contracte tingui per objecte prestacions de caracter
intel-lectual, com els serveis d’enginyeria i arquitectura, en que
la seva ponderacié no pot superar el 45 % del total.

2. En aquest procediment, la presentacio de l'oferta comportara la
declaracio responsable del signant respecte a ostentar la representacio
de la societat que presenta l'oferta, a comptar amb 'adequada solvéncia
economica, financera i técnica o, en el seu cas, la classificacio, i a no
estar incurs en cap prohibicié de contractar.

En el cas de que l'empresa fos estrangera, la presentacio de loferta
suposara el sotmetiment al fur espanyol.

Article 22. Desenvolupament del procediment obert simplificat

El procediment obert simplificat s’ajustara als tramits establerts a la
LCSP essent els més importants els seglients tramits:

a.

b.

Aprovacio de I’expedient: Aprovacié de l'expedient d’acord amb el
que s’estableix al present Manual.

Anunci de licitacié: publicacio de I'anunci de licitacié al Perfil del
Contractant. Tota la documentacié necessaria per presentar l'oferta
ha d’estar disponible per mitjans electronics des del dia de la
publicacié de I'anunci en el perfil de contractant esmentat.

Presentacio de proposicions o ofertes: El empresaris interessats
presentaran les proposicions o ofertes amb els requisits, termini i
condicions que s’estableixin al Plec de Clausules Particulars i a
l'anunci.

Les proposicions s’han de presentar necessariament en el registre
indicat a I’'anunci de licitacio.

L’oferta es presentara en un Unic sobre si no s’estableixen criteris
d’adjudicacio quina quantificacié depengui d’'un judici de valor. En
cas contrari, 'oferta es presentara en dos sobres.

Obertura documentacié administrativa: Finalitzat el termini de
recepci6 de les proposicions, es procedira a lobertura de la
documentacié administrativa i, en el seu cas, '’esmena de defectes
en el termini maxim de 3 dies i admissio dels licitadors presentats
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que reuneixin els requisits establerts al Plec de Clausules
Particulars.

k. Obertura de les propostes avaluables amb criteris subjectes a
judici de wvalor: Realitzada la revisio de la documentacio
administrativa es procedira a l'obertura, en acte ne—public,
d’aquestes propostes, en el cas que al plec es prevegi la seva
presentacio.

1. Obertura de les propostes avaluables mitjancant 1’aplicaciéo de
formules o criteris automatics: Realitzada la valoracio de les
propostes avaluables amb criteris subjectes a judici de valor, si s’ha
previst la seva presentacio, es procedira a l'obertura, en acte public,
de les propostes avaluables mitjancant l’aplicacio de férmules o
criteris automatics. Préviament a l'obertura d’aquestes propostes
s’haura d’haver fet public en el mateix acte i mitjancant publicaci6 al
perfil de contractant, del resultat de la valoraci6 de les propostes
descrites a la lletra e) anterior.

m. Proposta d’adjudicacié: Un cop realitzada la valoracio de les ofertes
acceptades a licitacio6 d’acord amb els criteris d’adjudicacio, es
formulara la proposta d’adjudicacio del contracte, previa la
tramitacio establerta a la LCSP.

n. Resolucié: L'0rgan de contractacié resoldra sobre l'adjudicacié del
contracte.

o. Publicaci6: Inserci6 de ’adjudicacio al Perfil de Contractant.

p. Formalitzacio del contracte: Un cop formalitzat el contracte, es
procedira a la seva publicacio al Perfil de contractant.

Article 23. Procediment obert simplificat abreujat

En contractes d’obres d’un valor estimat inferior a 80.000 euros, i en
contractes de subministraments i de serveis d’'un valor estimat inferior
a 35.000 euros (no es podra utilitzar aquest procediment en els
contractes que tinguin per objecte prestacions de caracter intel-lectual),
el procediment obert simplificat abreujat regulat en el present capitol
seguira la tramitacid prevista en l’article anterior amb les seglents
especificitats:

a. El termini per presentar proposicions no pot ser inferior a deu dies

habils, a comptar de l'endema de la publicacio de l'anunci de
licitacio en el perfil de contractant. No obstant aixd, quan es tracti
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de compres corrents de béns disponibles en el mercat, el termini
sera de 5 dies habils.

b. S’eximira als licitadors de l’acreditacié de la solvéncia economica i
financera i técnica o professional.

c. L’oferta es lliurara en un Unic sobre o arxiu electronic i s’avaluara,
en tot cas, d’acord amb criteris d’adjudicacié quantificables
mitjancant la mera aplicaci6o de les formules que estableixen els
plecs.

d. La valoraci6 de les ofertes es pot efectuar automaticament
mitjancant dispositius informatics, o amb la collaboraci6 d'una
unitat técnica que auxilii ’organ de contractacio.

e. S’ha de garantir, mitjancant un dispositiu electronic, que les
proposicions no s’obren fins que no hagi finalitzat el termini per
presentar-les, de manera que no s’ha de celebrar cap acte public per
obrir-les.

f. Les ofertes presentades i la documentacio relativa a la seva valoracio
han de ser accessibles de manera oberta per mitjans informatics
sense cap restriccio des del moment en queé es notifiqui 'adjudicacio
del contracte.

g. No es requereix la constitucié d'una garantia definitiva.

h. La formalitzaci6 del contracte es pot efectuar mitjancant la
signatura d’acceptacio pel contractista de la resolucio d’adjudicacio.

Article 24. Procediment restringit

El procediment restringit és aquell procediment d’adjudicacio en el que
qualsevol empresari o professional sol-licita la seva participacié en el
mateix, i en el que unicament els professionals o empresaris
seleccionats per l'entitat que compleixin els criteris de seleccio
establerts al Plec de clausules particulars sén invitats a presentar una
oferta, en els termes i condicions establerts en la invitacio.

El nombre d’empreses o professionals seleccionats ha de ser en
numero que l’0rgan de contractacio, de forma motivada, especifiqui a
l'expedient de contractacié, no podent ser, en cap cas, inferior a cinc,
sempre que sigui possible.

L’6rgan de contractacio també pot fixar el nombre maxim de candidats
als quals ha de convidar a presentar una oferta.
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En qualsevol cas, el nombre de candidats convidats ha de ser suficient
per garantir una competéncia efectiva.

A T’expedient de contractacio hi haura de figurar un informe justificatiu
dels criteris per la seleccié dels candidats, els quals hauran de constar
en el Plec de clausules particulars.

El procediment restringit constara de dues fases diferenciades: La fase
de seleccio de candidats i la fase de seleccié de 'adjudicatari.

a. La fase de seleccio consistira en l’elecciéo dels empresaris que
seran convidats a presentar ofertes. Aquesta seleccio es
realitzara d’acord amb els criteris objectius de solvéncia, entre
els establerts als articles 87 a 91 de la LCSP, d’acord amb els
quals s’han d’elegir els candidats que s’han de convidar a
presentar proposicions.

b. La fase d’adjudicacio consistira en 'enviament simultani i per
escrit de les invitacions als candidats seleccionats per
presentar una oferta. Simultaniament, la invitacioé es publicara
també al Perfil de contractant, indicant les empreses
seleccionades.

Article 25. Desenvolupament del procediment restringit

El procediment restringit s’ajustara als tramits establerts a la LCSP,
essent els més importants els seglients tramits:

a.

b.

Aprovacio expedient: Aprovacio de 'expedient d’acord amb el que
s’estableix el present Manual.

Anunci de seleccié i licitacidé: Publicaciéo de 'anunci de licitacio al
Perfil del Contractant.

Recepcio de sollicituds: Els interessats hauran de presentar les
seves sollicituds de participacio en el termini establert que
s’estableixi al Plec de Clausules Particulars i a 'anunci. Finalitzat el
termini per la recepcié de sol-licituds, es procedira a 'obertura de la
documentacio i, en el seu cas, I'esmena de defectes en el termini
maxim de 3 dies, procedint-se a I’analisi de les mateixes.

Selecci6 d’empresaris a convidar: L’6rgan de contractacio
seleccionara, d’acord amb els criteris que s’estableixin al Plec de
Clausules Particulars, els empresaris que seran convidats a
presentar proposicions.
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e. Invitacions: Enviament de les invitacions als candidats seleccionats
i publicaci6 al Perfil de Contractant. Les invitacions caldra enviar-les
simultaniament a tots els empresaris seleccionats, assenyalant la
data limit i lloc per a la presentacio de les proposicions.

f. Recepcido de proposicions: El empresaris seleccionats presentaran
les proposicions amb els requisits, termini i condicions que
s’estableixin a les invitacions i/o al Plec de Clausules Particulars.

g. Obertura de les propostes avaluables amb criteris subjectes a
judici de wvalor: Realitzada la revisio de la documentacio
administrativa es procedira a l'obertura, en acte ne—public,
d’aquestes propostes.

h. Obertura de les propostes avaluables mitjancant I’aplicacio de
formules o criteris automatics: Realitzada la valoracié de les
propostes avaluables amb criteris subjectes a judici de valor es
procedira a l'obertura, en acte public, de les propostes avaluables
mitjancant I'aplicacio de formules o criteris automatics. Préviament a
l'obertura d’aquestes propostes s’haura d’haver fet public en el
mateix acte i mitjancant publicacio al perfil de contractant, del
resultat de la valoracio de les propostes descrites a la lletra e)
anterior.

i. Proposta d’adjudicacié: Un cop realitzada la valoracio de les ofertes
acceptades a licitacio d’acord amb els criteris d’adjudicacio, es
formulara la proposta d’adjudicacié6 del contracte, previa la
tramitacio establerta a la LCSP.

j- Resolucié: L’0rgan de contractacié resoldra sobre l’adjudicaci6 del
contracte.

k. Publicacié: Inserci6 de ’adjudicacié al Perfil de Contractant.

1. Formalitzacio del contracte: Un cop formalitzat el contracte, es
procedira a la seva publicacio al Perfil de contractant.

Article 26. Procediment de licitacio amb negociacio.

1.- Aquest procediment amb negociacié és un procediment d’adjudicacio
on l’entitat pot consultar i negociar les condicions dels contractes amb
un o varis empresaris de la seva eleccio i adjudicar el contracte a
I'empresa que presenti la millor oferta, entre totes les ofertes rebudes,
tenint en consideracio els criteris establerts al Plec de Clausules
Particulars.

23



Esborrany per revisié del Manual de Contractacio
Esta subjecte a canvis

2.- Es podra procedir el contracte mitjancat procediment amb
negociacio en el cas que concorrin algun dels suposits establerts a
l’article 167 del LCSP.

3.- En el cas que es decideixi limitar el nombre d’empreses que es
convidara a negociar, ’organ de contractacié s’ha d’assegurar que el
nombre minim de candidats convidats és de tres. Quan el nombre de
candidats que compleixin els criteris de seleccio sigui inferior a aquest
nombre minim, ’'d0rgan de contractacié pot continuar el procediment
amb els que reuneixen les condicions exigides

Article 27. Desenvolupament del procediment de licitacio amb
negociacio.

El procediment de licitacid amb negociaciéo s’ajustara als tramits
establerts a la LCSP, essent els més imports els seglients tramits:

a. Aprovacioé expedient: Aprovacié de l'expedient d’acord amb el que
s’estableix al present Manual, especificant els aspectes del contracte
a negociar, aixi com l'existéncia de les causes justificatives d’aquest
procediment.

b. Anunci de licitacio: Publicacié de 'anunci de licitacio al Perfil del
Contractant, on es podra limitar el nimero de licitadors que seran
convidats a presentar ofertes.

En aquells casos que no es limiti el numero de participants, ’entitat
podra simplificar el procediment i establir a 'anunci un termini per
la presentacio de les ofertes, no essent necessaria una seleccio
prévia. En aquests casos, es passara directament al tramit previst a
la lletra e) d’aquest procediment.

c. Recepcio de sol-licituds: Els interessats hauran de presentar les
seves sollicituds de participacié en el termini establert al Plec de
Clausules Particulars i a l'anunci. Finalitzat el termini per la
recepcio de sollicituds, es procedira a l'obertura de la documentacio
i, en el seu cas, I’esmena de defectes en el termini maxim de 3 dies.

d. Selecci6 d’empresaris a convidar: L’0rgan de contractacio
seleccionara, d’acord amb els criteris que s’estableixin al Plec de
Clausules Particulars, els empresaris que seran convidats a
presentar proposicions.

e. Invitacions: Un cop realitzada la seleccio de les empreses, es

s’enviara les invitacions a tots els empresaris seleccionats,
assenyalant la data limit i lloc per a la presentacio de les
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proposicions. Dins de l'expedient de contractacié s’haura d’acreditar
I'enviament i recepcio de les invitacions, aixi com les ofertes rebudes
i la valoracio de les mateixes. La invitacio també es publicara al Perfil
de Contractant, indicant les empreses seleccionades.

f. Presentacio de proposicions i mnegociacio: Els empresaris
seleccionats presentaran les seves proposicions en les condicions i
termini indicat en la invitacio, junt amb la documentaciéo que se’ls
requereixi per 'entitat.

Rebudes les proposicions o ofertes s’iniciara el procés de negociacio
amb els licitadors.

L’6rgan de contractacio pot articular el procediment amb negociacio
en fases successives, a fi de reduir progressivament el nombre
d’ofertes que s’han de negociar mitjancant l'aplicacié dels criteris
d’adjudicacio que s’estableixin a l'anunci de licitacio o al plec de
clausules particulars, en els quals s’ha d’indicar si es fara us
d’aquesta facultat. El nombre de solucions que arribin fins a la fase
final ha de ser prou ampli com per garantir una competéncia
efectiva, sempre que s’hagi presentat un nombre suficient de
solucions o de candidats adequats.

No es poden negociar els requisits minims de la prestacio objecte del
contracte, ni tampoc els criteris d’adjudicacio.

L’expedient ha de deixar constancia de les invitacions cursades, de
les ofertes rebudes, de les raons per acceptar-les o rebutjar-les i dels
avantatges obtinguts en la negociacio.

g. Ofertes finals i proposta adjudicacioé: Quan 1’organ de contractacio
decideixi concloure les negociacions, ha d’informar a tots els
licitadors i ha d’establir un termini comu per presentar ofertes noves
o revisades. A continuacio, I’'organ d’assisténcia ha de verificar que
les ofertes definitives s’ajusten als requisits minims, i que
compleixen tots els requisits que estableix el plec, valorant les
ofertes d’acord amb els criteris d’adjudicaci6 i d’acord amb el
procediment de la LCSP i elevant la proposta corresponent a l’organ
de contractacio.

h. Resoluci6: L’organ de contractacié resoldra sobre l'adjudicaci6 del
contracte-

i. Publicaci6: Insercio de ’adjudicacio al Perfil de Contractant.
j- Formalitzacio del contracte: Un cop formalitzat el contracte, es

procedira a la seva publicacio al Perfil de contractant.
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Article 28. Procediment negociat sense publicitat.

L’entitat podra procedir a l’adjudicaci6 del contracte mitjancat
procediment negociat sense publicitat en els suposits que estableix
l’article 168 del LCSP.

Article 29. Desenvolupament del procediment negociat sense
publicitat.

L’adjudicaci6 de contractes mitjancant aquest procediment, s’haura
d’ajustar als seglients tramits:

a. Aprovacio expedient: Aprovacié de l'expedient d’acord amb el que
s’estableix al present Manual, especificant els aspectes del contracte
a negociar, aixi com de lexisténcia de les causes justificatives
d’aquest procediment.

b. Invitacié: L’entitat convidara, sempre que sigui possible, a un
minim de tres licitadors que compleixin els criteris de capacitat,
solvéncia economica i financera, i técnica i professional establerts al
Plec de Clausules Particulars.

c. Presentacio de proposicions i mnegociacié: Els empresaris
convidats presentaran les seves proposicions en les condicions i
termini indicat en la invitacio, junt amb la documentaciéo que se’ls
requereixi per part de I’Entitat.

Rebudes les proposicions s’iniciara el procés de negociacio amb els
licitadors, vetllant que tots els licitadors rebin el mateix tracte,
donant a tots les mateixes oportunitats i facilitant la mateixa
informaci6. A l'expedient hi constaran les proposicions rebudes i la
negociacio realitzada. En aquesta fase caldra verificar la capacitat i
solvéncia dels empresaris.

Els aspectes sobre els que haura de versar la negociacié6 s’hauran
d’especificar degudament al Plec de Clausules Particulars.

d. Proposta adjudicacié: Un cop conclosa la fase de negociacions, es
procedira d’acord amb el que s’estableix a la lletra g) de l’article

anterior.

e. Resolucié: L’'organ de contractacié resoldra sobre l’adjudicacié del
contracte.

f. Publicacié: Inserci6 de ’adjudicacié al Perfil de Contractant.
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g. Formalitzacio del contracte: Un cop formalitzat el contracte, es
procedira a la seva publicacio al Perfil de contractant.

Article 30. Adjudicaci6 directa per raé de ’import.

Procedira l’adjudicacio directa per rao de limport dels contractes que
tinguin un valor estimat inferior a 40.000 euros, quan es tracti de
contractes d’obres, concessions d’obres o de serveis, i 15.000 euros,
quan es tracti de contractes de subministrament o de serveis.

El contracte es pot adjudicar q qualsevol empresari amb capacitat
d’obrar i que disposi de l’habilitaci6 professional necessaria per
executar la prestacio objecte de la contractacio.

La durada del contracte no excedeixi d’'un any ni pot ser objecte de
prorroga.

Article 31. Desenvolupament del procediment d’adjudicacio directa
per rad de I’import.

L’adjudicaci6é directa per rad de limport requerira la realitzacio dels
seguents tramits:

a. Inici de la contractacié: Elaboraci6 d’un informe técnic i de
contingut juridic explicatiu de les necessitats que motivi la
necessitat del contracte. Aixi mateix, es requereix l'aprovacio de la
despesa i la incorporacié a aquest, quan s’escaigui, de la factura
corresponent.

En el contracte dobres que es tramiti a través d’aquest
procediment s’ha d’afegir, a més, el pressupost de les obres, sens
perjudici que hagi de constar també el projecte corresponent quan
ho requereixin normes especifiques.

En l'expedient s’ha de justificar que no s’esta alterant ’objecte del
contracte per evitar l’aplicacio de les regles generals de
contractacio, i que el contractista no ha subscrit més contractes
d’adjudicacio directa per raé de limport que, individualment o
conjuntament, superin la xifra que consta a l’article anterior del
present Manual.

b. Adjudicacio i notificacio: El contracte s’adjudicara directament

aprovant l'oferta presentada per 'empresari seleccionat, procedint
a continuacio a notificar-ho a I'adjudicatari.
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C. Formalitzacio: No sera necessaria la formalitzacié del contracte,
essent suficient la 1'aprovaciéo de la despesa i la incorporaci6o a
aquest de la factura corresponent.

Capitol 2. Normes comuns de la presentacio de les proposicions

Article 32. Forma de presentacio de la documentaciéo en els
procediments regulats en el present Manual.

1.- Les proposicions dels interessats s’ajustaran a la forma i es
presentaran amb els requisits, formalitats i conseqUiéncies que es
prevegin al Plec de Clausules Particulars i la seva presentacio suposara
I’acceptacio incondicionada per ’empresari del contingut de la totalitat
de les clausules o condicions, sense cap excepcio o reserva. En cap cas i
sota cap circumstancia seran admeses les proposicions presentades
fora del termini (dia i hora) assenyalat a ’anunci o a la carta d’invitacio.

2.- Les proposicions dels interessats seran secretes fins el moment de la
seva obertura, havent-se de presentar per escrit, complint els requisits i
condicions que s’estableixi al Plec de clausules particulars i de
Prescripcions técniques.

En qualsevol cas, les proposicions técniques i econdomiques aniran en
sobres independents de la documentacio acreditativa de la capacitat i
solvencia dels licitadors.

3.- Quan en loferta economica existeixi discrepancia entre limport
indicat en numeros i l'indicat en lletres, prevaldra 'import indicat amb
lletres. Igualment, caldra indicar com partida independent l'import de
I'IVA que hagi de ser repercutit.

4.- Cap licitador no podra presentar més d'una oferta, sens perjudici de
la possibilitat de presentar variants o millores, si aixi es preveu al Plec
de Clausules Particulars i 'anunci. Tampoc ho pot fer si s’ha presentat
amb una unio temporal d’empreses amb d’altres empresaris o participar
en més d’'una unio temporal.

S.- Els Plecs de Clausules Particulars establiran que 'aportacié inicial
de documentaci6o que s’indiqui al Plec de Clausules Particulars se
substitueixi per una declaracio responsable del licitador que s’ajusti al
formulari de document europeu Unic de contractacio, que ha d’estar
signada i amb la identificacié corresponent.
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Article 33. Ofertes presumptament anormals.

Les ofertes anormalment baixes s’identificaran de conformitat amb el
que s’estableixi al Plec de clausules particulars, d’acord amb el que es
determina a l’article 149 de la LCSP i seguint el procediment alli
establert.

Article 34. Criteris d’adjudicacio

L’adjudicaci6 dels contractes s’ha d’efectuar utilitzant criteris
d’adjudicacio sobre la base de la millor relacié qualitat-preu, resultant
d’aplicacio el que s’estableix als article 145 a 148 de la LCSP.

En el cas que només s’estableixi un criteri d’adjudicacio aquest haura
d’estar relacionat amb els costos, podent ser el preu o un criteri basat
en la rendibilitat.

En el supodsit que s’utilitzin més d’un criteri d’adjudicacio es donara
preponderancia en la seva determinacio, sempre que sigui possible, a
aquells que facin referéncia a caracteristiques de 1’objecte del contracte
que puguin valorar-se mitjancant xifres o percentatges obtinguts a
través de l'aplicacio de les formules establertes en els plecs.

Els criteris d’adjudicacio i la seva ponderacio es determinaran al Plec de
Clausules Particulars. Els criteris d’adjudicaci6 han de figurar
igualment en 'anunci que serveixi de convocatoria de la licitacio.

En tot cas, l'avaluacio de les ofertes conforme a criteris quantificables
mitjancant la mera aplicacio de formules es realitzara un cop s’hagi
efectuat i fet publica l'avaluacio de les ofertes amb criteris en que no
concorri aquesta circumstancia.

Igualment, en els procediments oberts i restringits, la valoracio dels
criteris quina quantificacié depengui d’un judici de valor correspondra,
quan tingui atribuida una ponderacié major que la corresponent a
criteris avaluables de forma automatica, a un comité format per experts
amb qualificaci6 apropiada, format per un minim de 3 membres, que
podran pertanyer al serveis dependents de I'60rgan de contractacio, pero
en cap cas podran estar adscrits a l’organ proponent del contracte; o
encomanar aquesta valoraci6 a un organisme técnic especialitzat,
degudament identificat al plec.

Article 35. Excepciéo dels procediments d’adjudicacié directa per
ra6 de I'import

Les normes i requisits establerts en aquest Capitol i el seglient no seran
aplicable als procediments d’adjudicacio directe per ra6 de 'import.
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Capitol 3. De I’adjudicaci6é dels contractes.
Article 36. Adjudicacio

1.- En els procediments d’adjudicacio on el criteri sigui unicament el
preu ofertat, 'adjudicacio caldra realitzar-la en el termini maxim de 15
dies a comptar des del dia segliient a la data d’obertura de les ofertes.

2.- En els procediments on es valori l'oferta amb més d'un criteri, o
quan s’utilitzi com a unic criteri el del cost del cicle de vida, 1’organ de
contractacio adjudicara el contracte en el termini maxim de dos mesos,
llevat que en el Plec de Clausules Particulars se n’estableixi,
motivadament, un altre de diferent, a comptar des del dia segliient a la
data d’apertura de les ofertes.

3.- Els terminis que indiquen els apartats anteriors es podran ampliar
en 15 dies habils quan sigui necessari seguir els tramits referits a la
presentacio de les propostes incurses en presumpcié d’anormalitat.

4.- Transcorreguts els terminis assenyalats per l'adjudicacio sense que
s’hagi dictat 'acord d’adjudicacio, els licitadors tindran dret a retirar la
seva proposta i a que sells retorni o cancel'li la garantia constituida,
sense cap mena d’indemnitzacio. No obstant, I'organ de contractacio
podra sollicitar als licitadors que mantinguin la seva oferta per un
termini superior, prévia comunicacio als licitadors i publicaci6 al Perfil
de contractant, mantenint-se la licitacio amb aquells licitadors que
acceptin la prorroga.

5- L’adjudicacio del contracte haura de ser motivada de conformitat
amb el que estableix l’'article 151 de la LCSP.

6.- La resolucio de l'adjudicacio s’ha de notificar als candidats en el
termini més breu possible, i s’ha de publicar en el perfil de contractant
en el termini maxim de 15 dies.

7.- L’0rgan de contractacié pot acordar la decisio de no adjudicar o
subscriure el contracte o el desistiment del procediment abans de la
formalitzacio d’acord amb el que s’estableix a l'art. 152 de la LCSP.
Article 37. Garanties provisionals

L’entitat podra, excepcionalment, exigir la constitucio de garantia

provisional en els expedients de contractacié quan concorri un especial
interés public o lobjecte del contracte tingui wuna singular
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transcendéncia, justificant degudament a l’expedient la concurréncia
d’alguna d’aquestes circumstancies.

Aquestes garanties en cap cas, podran superar el 3% del pressupost
base de licitacio i seran posades a disposicio dels interessats per la seva
retirada en el termini de 30 dies a comptar des de la data de publicaci6
de l'adjudicacio al Perfil de contractant, retenint-se les corresponents a
l’'adjudicatari fins al lliurament de la garantia definitiva, si s’escau.

Les garanties es podran constituir en qualsevol de les formes
establertes a larticle 108 de la LCSP i fixades al Plec de clausules
particulars.

Article 38. Constitucio garanties definitives

1.- El Plec de clausules particulars podra establir la constitucié de
garanties definitives amb caracter previ a la formalitzacio del contracte,
per import d'un 5%, del preu final ofert pel licitador que presenti la
millor oferta, IVA exclos. Quan el preu del contracte es formuli en funcio
de preus unitaris, limport de la garantia que s’ha de constituir es fixa
tenint en compte el pressupost base de licitacio, IVA exclos.

2.- En casos especials, 'organ de contractacio pot establir en el Plec de
Clausules Particulars que, a més de la garantia a queé es refereix
l'apartat anterior, se’n presti una de complementaria de fins a un 5%
del preu final ofert pel licitador que va presentar la millor oferta, exclos
I'impost sobre el valor afegit, i la garantia total pot arribar a un 10% del
preu esmentat.

A aquests efectes es considera que constitueixen casos especials els
contractes en que, a causa del risc que en virtut d’ells assumeix ’'60rgan
de contractacio, per la seva naturalesa especial, régim de pagaments o
condicions del compliment del contracte, sigui aconsellable incrementar
el percentatge de la garantia definitiva ordinaria, fet que s’ha d’acordar
mitjancant una resolucio motivada.

3.- Les garanties quedaran afectades al compliment de les obligacions
del contracte per part del contractista fins al moment de la finalitzacio
del termini de garantia que es reguli en el contracte, al pagament de les
penalitzacions que s’imposin, aixi com per la reparacio dels possibles
danys i perjudicis ocasionats pel contractista durant l'execucio del
contracte o derivats de la resolucio per culpa del contractista.

4.- Les garanties es podran constituir en qualsevol de les formes

establertes a l'article 108 de la LCSP i fixades al Plec de clausules
particulars.
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Capitol 4. De la modificacié dels contractes.
Article 39. Modificaci6 dels contractes

1.- Un cop perfeccionat el contracte, aquest només es podra modificar
quan aixi s’hagi previst expressament al Plec de clausules particulars i
en les condicions establertes a 1’article 204 de la LCSP o en els suposits
i amb els limits previstos a l’article 205 de la LCSP.

Les modificacions hauran de ser acordades per 1’0rgan de contractacio,
prévia tramitacié del corresponent procediment. La modificacié del
contracte caldra que es formalitzi per escrit, previ reajustament de la
garantia definitiva, en el seu cas.

2.- Modificacions previstes en el Plec de clausules particulars: El
contracte podra modificar-se si aixi s’ha previst en el Plec de clausules
particulars detallant de forma clara, precisa i inequivoca les condicions
en que podra fer-se us de la modificacio, determinat les circumstancies,
condicions, abast i els limits de la modificacié que pugui acordar-se,
indicant expressament el percentatge del preu d’adjudicacio del
contracte al que com a maxim pot afectar la modificacié6. En aquest
suposit el percentatge de la modificacido no podra superar el 20% del
preu inicial del contracte.

El procediment que s’haura de seguir per realitzar la modificacio del
contracte caldra que estigui previst al Plec de clausules particulars.

Les modificacions no podran alterar la naturalesa global del contracte
inicial. S’entendra en tot cas que s’altera la naturalesa global del
contracte si es substitueixen les obres, subministraments o els serveis
que es vagin a adquirir per altres diferents o es modifica la tipologia del
contracte.

3.- Modificacions no previstes en el Plec de Clausules
Particulars: Podran introduir-se modificacions diferents a les previstes
al Plec de clausules particulars quan es compleixin els requisits
establerts a l'apartat 1 de l’article 205 de la LCSP i es justifiqui
suficientment la concurréncia d’algun dels suposits previstos a 'apartat
2 del mateix precepte.
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